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ANEXA

la H.C.L. nr. 52 din 20 august 2024

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA 5
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI HODAC




CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALFE

Junctionareq serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobati cu
modificiri $i completiri prin Legea nr. 372/2002, cu modificirile sl completirile
ulterioare.

Art. 2 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanclor este constituit

in conformitate cy prevederile art. 25, alin, ( 1} din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.
(2) Serviciul public comunitar local de evidents a persoanelor al comunei

Hodac se constituie fira personalitate juridicd, prin hotirire a Consiliului Local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor este
acela de a exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in
aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeazi activitatea de evidenti a
persoanelor si stare civili.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfigoara in interesul persoanei §i al comunititii, in sprijinul institutiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
coordonati si controlati metodologic, in mod unitar, de Directia Generali pentru
Evidenta Persoanclor, denumiti in contimuare D.G.E.P. din cadrul M.A L si de
Directia Generali de Evidenta a Persoanelor Mures.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidents a persoanelor asiguri
intocmirea, pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civild, a cirtilor de
identitate, a cartilor de identitate provizorii si a cartilor electronice de identitate.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreazi cu celelalte structuri ale
primdriei, ale Ministerului Afacerilor Interne $1 coopereazi cu autoritdtile si institutiile
publice, precum si cu persoane fizice §i persoane juridice, pe probleme de interes
comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare,

CAPITOLUL I

ORGANIZAREA SERVICIUI:U'I PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 -(1) Structura organizatoric, statul de functii s1 regulamentul de organizare St
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se aproba



prin hotirire a Consiliului Local al comunei Hodac, cu avizul prealabil al Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici stal D.G.E.P. din cadrul M.A I

(2) Organigrama serviciulyi public comunitar loca] de eviden{d a persoanelor
este prevazutd in anexa nr. 1 la H.C.L Hodac nr.11/2024,

(3) Statul de functii a serviciului public comunitar loca] de evidenti a
persoanelor este prevazut in anexa nr. 2 [a H.C.I. Hodac nr.11/2024,

(4) Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar
local de evidend a persoanelor este prevazut in anexa la hotérdrea consiliului local si
face parte integrantd din aceasta,

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidents a persoanelor are atributii pe
linie de: '

a) - evidenti a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civila;

¢} - informatici;

d) - analizi - sintez, secretariat-arhiva i relatii publice.

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar loca] de eviden{d a persoanelor exercits
atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetdtenilor care an
domiciliul sau resedinta pe raza de competents.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la
bazi relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de
control, potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenti in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea Directiei
Generale de Evidents a persoanelor Mures si structurile din coordonarea acesteia in
scopul mentinerii, pistrarii §i perfectionirii stirii de functionalitate a serviciului.
Acelasi tip de relatii se stabilesc intre coordonatorul serviciulu sl personalul
subordonat acestuia,

Art. 9 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Hodac este
organizat la nivel de compartiment.

(2) La nivelul Serviciului Public Comunitar de Eviden{id a Persoanelor,
activitatea de coordonare se realizeaz: prin intermediul secretarului general al
comunei.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt prevazute functii de conducere,
s¢ stabilesc relatii de autoritate functionale fntre personalul cu functia cea mai mare i
restul personalului acestor structuri, in vederea indrumarii si Imbindrii In mod unitar a
activita{ii acestora, a echilibrarii sarcinilor si a armonizarii eforturilor necesare pentru
asigurarea unitifii de actiune In vederea indeplinirii obiectivelor propuse.

Art. 10 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Hodac
primeste si solutioneazi cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidenti a
persoanelor din comuna Fodac in care functioneazi serviciul.

(2) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor se stabileste prin hotirire a Consiliului Judetean Mures, la



propunerea Directiei Generale de Evident3 a Persoanelor Mures, cu avizul prealabi] al
D.GE.P. din cadrul M.A L.

Art. 11 - (1) Coordonarea serviciului public comunitar loca] de evident3 a persoanelor
este asigurats de secretarul general al comunei.

(2) Coordonatorul serviciuln public comunitar local de evidentd a
persoanelor este desemnat prin hotirare de consiliu local.

Art. 12 - (1) Coordonatorul reprezintd serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor in relatiile cu sefil celorlalte structuri din cadrul primériei, cu sefii
unitdfilor din Ministerul Afacerilor Interne, cu instituiile si organismele din afara
sistemului Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

(2) In aplicarea ordinelor st instructiunilor de nivel superior, coordonatoni)
serviciului public comunitar local de evidenfd a persoanclor emite dispoziii
obligatorii pentru tot personalul din subordine, In conformitate cy prevederile legale.

Art. 13 - Personalul serviciuui public comunitar local de evidentd a persoanelor

raspunde de intreaga activitate pe care o desfdgoars, In fata coordonatorului
serviciului.

CAPITOLUL 111

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidents a persoanelor are urmitoarele
atribufii principale:

a) intocmesgte, tine evidenta si clibercaza certificatele/extrasele multilingve de stare
civild/formulare standard multilingve;

b) inregistreazi actele s1 fapiele de stare civili, precum si mentiunile si modificirile
intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii,

¢) Intocmeste si pastreazi registrele de stare civild, in conditiile legii;

d} intocmeste, completeaza, rectificd, anuleazi sau reconstituie actele de stare civild gi
orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in conditiile legii;

€) constatid desfacerea césatoriei, prin divorf pe cale administrativd, daca sotii sunt de
acord cu divortul si nu au copit minori, ndscuti din cisitorie sau adoptati;

f) actualizeaza Registrul Nationa] de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare si
adresele cetatenilor care au domiciliy] sau resedinta in raza de competenti teritoriali a
serviciului public comunitar local de evidentd a persoanclor:

g) utilizeazi si valorifici Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

h) furnizeazs, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei, denumit
in continuare S.N.LE.P., date necesare peniru actualizarea Registrului National de
Evidentd a Persoanclor;

i) furnizeazi, In conditiile legii, datele de identificare §i de adres3 ale persoanei citre
autoritafile si institutiile publice centrale, judetene si locale, executori Judecitoresti,
notari publici, alte persoane juridice si cétre cetifeni:



j) primeste cererile si documentele necesare in vederea eliberirii cartilor de identitate, si
le inainteazi serviciuluj public comunitar Judetean de evidents a persoanelor, dupi
caz,

k) primeste de la structurile competente cdrfile de identitate, pe care le elibereazi
solicitantilor;

l)  tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constaty contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n) indeplineste si alte atributii  specifice activitatii  de eviden{d a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea [

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SIELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberrii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanclor are urmitoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazi §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate,
stabilirea domiciliului, inscrierea In actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si inmaneazi solicitantilor documentele in cauzi;

b) primeste si solutioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoancle
care igi schimba domiciliul din striinstate in Romadnia; ‘

¢) primeste si solufioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unititi sanitare si de protectie sociala, precum si ale celor aflate in
locurile de retinere $i de arest preventiv din cadrul unitdtilor de politie din zona de
responsabilitate §i inmaneazd documentele solicitate;

d) inregistreazi toate cererile, in registrele Corespunzatoare fiecirei categorii de lucrari,
in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

e) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, nscrise in
formularele necesare eliberarii actelor de identitate si preluate in Registrul National
de Evidenta a Persoanelor;

f) rispunde de corectitudinea datelor preluate din comunicarile autoritdtilor sau
institutiilor previzute de lege si inscrise in Registrul National de Eviden{i a
Persoanelor;

g) desfisoara activititi de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetétenilor;

h} furnizeaza, in condiiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei citre
autorititile §i institutiile publice centrale, Judetene si locale, agenfii economici,
executori judecitoresti, notari publici, alte persoane Juridice si persoane fizice, cu
respectarea prevederilor legale;

1) efectueazi verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanclor cu ptivire la
schimbarea numelui pe cale administrativd, transcrierea certificatelot/extraselor
emise in strainitate, inregistrarea tardivi a nagterii, modificarea CNP atribuit eronat,
etc., in conditiile in care functionarul public cu atributii de stare civild nu are
posibilitatea tehnics de a e efectua;

J) identifici - pe baza mentiunilor operative — persoanele urmarite, cele cu interdictia
prezentei tn anumite localitati etc. si anunta unitdfile de politie in vederea luirii
misurilor legale ce se impun;



k) colaboreazi cu unititile de politie, precum $i cu politia local potrivit atributiilor ce [e
revin pe linie de evidents a persoanclor;

1) asigurd colaborarea st schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale
M.A.L, in scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

m)solutioneazi cererjle formatiunilor operative din M.A L, justitie, parchete, M.Ap.N.,
privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice, cu respectarea
prevederilor legale;

n) in colaborare cu structurile M.AL $i politia localz desfagoara activitati specifice
peniru punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de
identitate in termenul prevazut de lege;

0) acordd sprijin in vederca identificarii operative a persoanelor internate in unitagi
sanitare si de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

p) formuleazi propuneri pentru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor de
luery, etc.;

q) Intocmeste situatiile statistice si analizele activititilor desfisurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor si audientelor) si anuval in cadrul serviciului;

r) completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401, precum si alte formulare europene, dupi caz;

s) asiguri gestiunea cartilor de identitate provizorii si Intocmeste procesele-verbale de
scadere din gestiune;

t) raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire $1 pastrare a arhivei specifice;

u} organizeaza, asigurd conservarea $i utilizeazd, in procesul muncti, evidentele locale
manuale;

v) asigurd protectia datelor cu caracter personal, precum si securitatea documentelor
serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

W) sesizeazi disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor i
raporteazi disparitia acestora pe cale ierarhici;

x) rdspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a metodologiilor, Tndrumdrilor si
instructiunilor care reglementeazi activitatca pe linie de evidenga a persoanelor;

Y) constata contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

z) Indeplineste i alte atributii  specifice activitd{ii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

aa} identifica si actualizeaz, rispunde de corectitudinea datelor preluate in R.P.LD.;

bb) desfasoari activititi specifice de identificare a persoanclor in REN-FEC;

cc) primeste si solutioneazi cererile persoanelor care solicitd inscrierea in actul de
identitate a vizei de resedintd in locuri de cazare in comun (cdmine, campusuri
studentesti, institutii de ocrotire §i protectie sociali, etc.);

dd) destasoard activititi specifice pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a
elevilor din scoli, a persoanelor netransportabite, prin deplasare cu statia mobili la
solicitarea persoanelor fizice si a autoritatilor locale, etc.;

e¢) pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a cetitenilor posesori de carte de
identitate cu termen de valabilitate expirat, pierdute say furate, etc., soliciti eliberarea
de noi certificate de stare civild, dacd locul intocmirii actului de stare civili este
acelasi cu localitatea in care are sediu] S.P.C.L.E.P. Hodac.



Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE STARF CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor are urmitoarele atribufii principale:

a) intocmeste, la cercre sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de césitorie si de
deces, in dublu exemplar si  elibereazy persoanelor  fizice indreptitite
certificate/extrase multilingve doveditoare, privind actele si faptele de stare civild
inregistrate;

b} inscrie mentjuni pe marginea actelor de stare civila aflate in péstrare si trimite
comunicari de mentiuni pentru inscriere i registrele de stare civila exemplarul I sau,
dupa caz, exemplarul 11, in conditiile metodologici cu privire la aplicarea unitarsi a
dispoziiilor in materie de stare civila;

c) elibercaza, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, exirase pentru uz oficial de pe
actele de stare civils, precum $i fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie,
cu respeciarea prevederilor Legii nr.119/1996 oy privire la-actele de stare civild,
Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr.190/2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliuluj din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

d) elibereazi, la cererea persoanclor fizice, dovezi privind inregistrarca unui act de stare
civild; dovezile cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe
marginea actului de stare civila; _

e) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadru] serviciului public comunitar
local de evidenti a persoanelor, la care este arondati unitates administrativ-
teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a
modificirilor intervenite in statuty] civil, comuniciri nominale pentru ndscutii vii,
cetdtent roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetdtenilor
romani; documentul cu care se face dovada identititii persoanei decedate ori
declaratiile din care rezulti ci persoanele decedate nu au avut act de identitate se
trimit la structura de evidentd a persoanclor din cadrul serviciului public comunitar
local de evidenti a persoanelor la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala
care a inregistrat decesul, respectiv serviciuluj public comunitar pentru ¢videnta si
eliberarea pasapoartelor simple, serviciului Jjudetean pentru imigriri pe raza ciruia
persoana decedati a avut ultimu] domiciliu, dups caz;

f) trimite centrelor militare pénd la data de S a lunii urmatoare inregistrarii decesului,
documentul de evidents militars aflat asupra cetéfenilor incorporabili sau recrutilor;

g) trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de
evidenti a persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritorials, pani la
data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;

h) Tntocmeste buletine statistice de nagtere, de cisitorie gi de deces, in conformitate cu
normele Institutului National de Statistica, pe care le trimit, péni la data de 5 a lunii
urmétoare inregistrarii, la Directia Judeteans de Statistica;



i) dispune misurile necesare pastrarii registrelor, certificatelor, si extraselor multilingve
de stare civild in conditii care s asigure evitarea deterioririi say a disparitiei acestora
$i asigurd spatiul necesar destinat desfasurarii activitafii de stare civila;

k) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, extrase multilingve,
formulare, imprimate auxiliare si cerneald special, pentru anul urmitor, si 1l
comunicd, anual, la D.G.E.P, Mures ;

I) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - parial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin
semnare i aplicarea sigiliului s parafei;

m)primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativi i documentele
prezentate in motivare, efectueazi verificiri in evidentele de stare civily si RN.E.P.,
intocmeste un referat semnat de seful S.P.CL.EDP. si ofiterul de stare civil si trimite
dosarul cu propunerea de apobare sau respingere a cererii citre D.G.E.P. Mures;

n} primeste cererile de tnscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
strainitate, fn statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume $i/Sau prenume, ori ca urmare a rectificirii actelor de stare civils produse in
straindtate si cu privire la regimul matrimonial ales in fata autoritdtilor/institutilor
strdine, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le Tnainteazs
D.G.E.P. Mures, in vederea aprobarili inscrierii mentiunilor corespunzatoare;

0) primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
strdindtate, insofite de actele ce Je sustin, Intocmesc referatul ey propunere de
aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazi, impreuna cu
intreaga documentatie, in vederea emiterii avizului conform de citre D.G.E.P. Mures;

p) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueazi verificiri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a
menfiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia s1referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteazi D.G.E.P. Mures, pentru eliberarea avizului
conform, in vederea emiterii dispozitiei de aprobarc/respingere de rectificare de citre
primarul unitatii administrative—teritoriale;

q) primeste cererile de reconstituire $i Intocmire ulterioard a actelor de stare civilg,
intocmeste documentatia si referatul, prin care se propune primarului unitatii
administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
conform al D.G.E.P. Mures

r) inscrie in registrele de stare civild, de indatj, mentiunile privind dobandirea,
redobéndirea sau renuniarea la cetd{enia roména, in baza comunicérilor primite de [a
D.G.E.P. din cadrul M.A I prin structura de stare civili din cadrul D.G.E.P. Mures;

s) transmite, dupd inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, o comunicare
cu privire la schimbarca numelui D.G.E_P. din cadrul M.ALT, Directiei Generale de
Pagapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei Cazier ludiciar,
Statistica si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei Roméne
si Directiei Generale a F inantelor Publice Judetene din cadrul Agentiei Nafionale de
Administrare Figcala de Ia locul de domiciliu al solicitantitlui;

t) inainteazi D.G.E.P, Mures exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 5
zile lucratoare de la incheierea controluluj anual asupra activititii de stare civila, daci
toate filele din registru au fost completate;

u) sesizeazi imediat D.G.E.P. Mures, in cazul pierderii sau furtului unor documente de
stare civild cu regim special;



v) elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care s ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinitate;

w)efectueazi verificirile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioars a actelor de stare civild pentru cetafenii romdéni si persoanele farg cetilenie
domiciliate in Romaénia;

x) efectucazi verificiri $1 intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect
anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de stare civild sia
mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea Jjudecitoreasci a mortii unej
persoane;

Y) primeste cererile de divort pe cale administrativs, semnate personal de citre ambij
sofi, in fata ofiterului de stare civild, inregistreazi cererile de divort pe cale
administrativi in Registrul de intrare-icsire al cererilor de divort si acord4 sotilor un
termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestara;

divort pe cale administrativi, certificatele de nagtere, certificatul de cisitorie si actele
de identitate si, dupi caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de
stare civild, in cazul in care ultima locuinti declarati nu este aceeasi cu domicilial
sau resedinta ambilor soti inscris/3 in actele de identitate) si constituie dosarul de
divort;

aa) solicitdi D.G.E.P. Mures, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a
numdrului certificatului de divort, care urmeazi a fi Inscris pe acesta;

bb} constati desfacerea casitoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cuy

H.G. nr.64/2011, elibereaza certificatul de divort care va fi inménat fogtilor soti inir-
un termen maxim de 5 zile lucritoare;

cc) comunicd la structura de evidenta persoanelor pentru inregistrarea in R.NLE.P,, atit a
mentiunilor operate referitoare la desfacerea cisitoriei pe cale administrativa din
cadrul U.A.T. Hodac, cat $i a celor operate in baza comunicdrilor transmise de citre
primériile unititilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sotilor care nu au in
pastrare actul de casitorie, respectiv de notarii publici;

dd) colaboreazi cu autoritdtile de sinitate publicd judetene si cu maternititile pentru
prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor sau a
caror identitate nu este cunoscuts §1 a cazurilor de parisire a copiilor nou-ndscuti i
neinregistrati la starea civild;

ee) colaboreazi cu unititile sanitare, institutiile de protectie sociali si unititile de politie,
dupd caz, pentru cunoagterea permanentd a situatiei numerice $i nominale a
persoanelor cu situatie neclari pe linie de stare civila si de evidents a persoanclor, a
demersurilor ce se fac peniru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea
fiecarui caz in parte, precum si pentru clarificarea situagiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate NECUNOScuti;

ff) transmite, lunar, la D.G.E.P, Mures statistica principalilor indicator; pe linie de stare
civild, situatia privind alte activitdti de stare civiia, situatia referitoare la cisitoriile
mixte, situatia numerici a extraselor multilingve st formularelor standard
multilingve, ete;

gg) transmite, trimestrial, la D.G.E.p, Mures. analiza situatiei privind punerea in
legalitate pe linie de stare civili si de evidenta persoanelor a asistatilor si minorilor
institutionalizati in unititile sanitare si de protectie sociali;

hh) intocmeste, trimestrial, situatia referitoare la numirul persoanelor care ay solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civila in registrele de stare
civild roméane ca urmare g (re}dobandirii cetateniel roméne;



ii} intocmeste semestria] situatia privind decesele neoperabile;

- lj) desfiisoars activititi de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor
cetitenilor;

kk) asigurd colaborarea $1 schimbul permanent de informatii cu unititile operative ale
M.A.L, i scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in
temeul legii;

1) am) formuleazi: propuneri pertru imbunétitirea muncii, modificarea metodologiilor
de lucru etc.;

mm) rispunde de activitatile de sclectionare, creare, folosire 51 pdstrare a arhivei;

nn) executa actiuni si controale cy personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile
de ordine publicd, in unitdtile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistirii
persoanelor a cror nastere nu a fost inregistratd in registrele de stare civild si a
persoanelor cu identitate necunoscuts;

00) colaboreaza cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre $i persoane
cu identitate necunoscuta, precum si a paringilor copiilor abandonati;

pp)raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a indrumirilor si
metodologiilor, precum si a dispozitiilor, planurilor de masuri, a ordinelor gi
instructiunilor care reglementeazi activitatea pe linie de.stare civili a persoanclor;

qq) indeplineste si alte atributii specifice activitdtii de stare civili, reglementate prin acte
normative,

tr) primeste cererile privind inregistrarea tardivi a nagterii sau a nasterii produse in
strdindtate si neinregistrati la autorititile striine san Inregistratd cu date nereale si
intocmeste referatul cu verificirile prevazut de legislatia in domeniu;

ss)intocmeste documentatia necesari avizirii cererii de fnregistrare tardivi a nasterii de
citre serviciul public comunitar Jjudetean de evidentd a persoanelor si intoctneste
actul de nagtere in baza avizului $1 aprobirii primarului;

tt) indeplineste atributiile stabilite prin metodologia comuni privind procedura de
colectare, actualizare, consultare $i stergere a datelor din /in RPLD,;

uu) opereazd pe marginea actelor de hastere mentiunile pentru persoanele puse sub
interdictie/tuteld speciala/consilicre Judiciara, in baza sentintelor civile primite;

vv)elibereaza la cerere formularele standard multilingve emise in baza art. 8-10 din
Regulamentul (UE) 2016/1191 al Parlamentului European st al Consiliului privind
promovarea liberei circulatii a cetdtenilor prin simplificarea cerintelor de prezentare a
anumitor documente oficiale in Uniunea Europeani si de modificare a
Regulamentului (UE) nr. 1024/2012.

ww) validarea actelor de stare civila si efectuarea mentiunilor in actele de stare
civild exemplarul 11 constituite dupé operationalizarea SHEASC, din oficiu s-ay in
baza comunicirilor primite electronic privind inregistrarea actelor si faptelor de stare
civila; in lipsa comunicarilor privind modificirile intervenite ulterior, mentiunile se
opereazi in baza informatiilor coroborate din SIIEASC si RNEP, arhivele proprii si
exemplarul I al actelor de stare civili.

xx)eliberarea, in mod gratuit, a extraselor pentru uz oficial de pe actele de nastere, de
casatorie si de deces din SIIEASC say din arhiva proprie, la cererea autoritatilor
publice previzute la art. 69, alin. 1-3 din Legea nr. 119/96, republicatd, cu
modificdrile si completarile ulterioare, si cu respectarea prevederilor Regulamentuluj
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27.04.2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatic a acestor date 5i de abrogare a Directivei
95/46/CE.
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Sectiunea ITT

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 18 — Pe linie informatics, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor are urmitoarele atributii principale:

2)

b)

)

h)

i)
J)

k)

actualizeazi Registrul National de Eviden{a a Persoanelor cu datele privind persoana
fizicd in baza comunicirilor inaintate de autoritéti/institutii publice si servicii publice
comunitare de evidents a persoanelor/primarii, precum si a documentelor prezentate
de cetiteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicérile primite:

preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizica, in
baza comunicirilor nominale pentru nascutii vii, cetiteni romdni, ori cu privire la
modificdrile intervenite in statutyl ctvil al persoanelor in vérsts de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

preia in sistem informatizat imaginea cetitenilor care soliciti eliberarea actelor de
identitate sau care soliciti inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei tn actul de
identitate;

opereaza in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inménarii cirtilor de
identitate si a cirtilor de identitate provizorii;

clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul stradal si situatia din teren, respectiv
din documentele cetitenilor:

Opereaza corectii asupra neconcordantelor Inregistrate in Registrul National de
Evideni a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificdri sau semnalate de alti
uiilizatori);

desfasoard activitati pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum sl a
utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, efc.);

excouta activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;
evidentiazi incidentele de aplicatie si le solutioneazi pe cele referitoare la hardware si
sistem de operare; '
participa [a operatii de instalare a sistemelor de operare a software-uluj de bazi si de
aplicatie pe echipamentele de calcy] care compun sistemul informatic local, impreun
cu specialigtii B.JABDE.P.;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service;

asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate $1 12 misuri de prevenire a
scurgerii de informatii;

formuleazi propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea metodologiilor de
lucru ete.;

indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidentd a
Persoanelor, reglementate prin acte normative;

transmite la BJ.A.B.D.E.P. adresele prin care se soliciti corectii asupra datelor
inregistrate in S.N.L.E.P.
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Sectiunea IV

ATRIBUTI PE LINIE DE ANALIZA-SIN TEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

a) primeste, inregistreaza si tine evidenta dispozitiilor, indrumarilor, metodologiilor,
precum si a gtampilelor si stantei timbru-sec, asigurand repartizarea lor in cadrul
serviciului;

b) verificd modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire ia protectia datelor cu
caracter personal;

C) organizeazi si asigurd intretinerea, exploatarea si selectionarea fondyluj arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate oy dispozitiile legale in
materie;

d) asiguri mregistrarea intrarii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in
vederea arhivirii:

¢) repartizeazi si expediazi corespondenta dupi executarea operatiunilor de inregistrare
in registrele special destinate;

f) asiguri primirea si inregistrarca petitiilor §i urmareste rezolvarea acestora in termenuyl
legal;

g) organizeazi si desfisoard activitatea de primire n audientd a cetitenilor de cstre
conducerea serviciului sau lucritorn] desemnat;

h) centralizeaza principalii indicatori realizafi, verifici modul de indeplinire a sarcinilor
propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele de evaluare aje
activitatilor desfasurate periodic;

i) transmite serviciulu public comunitar Jjudetean de evidentd a persoanelor, sintezele si
analizele Intocmite;

j) asigurd constituirea fonduluj arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL VI

DISPOZITH FINALE

Art. 20 - (1) Atributiile coordonatorului  serviciuluj public comunitar local de
evidentd a persoanelor si ale personalului cu functii de executie sunt previzute in
fisele posturilor.

(2) In raport de modificarile intervenite in structura say activitatea serviciului
public comunitar local de eviden{d a persoanelor, figele posturilor, vor fi revizuite si
actualizate perjodic, cu aprobarea secretarului general.

(3) Fisa postului coordonatoruluj serviciului va fi reactualizati numaj cu
aprobarea primarului.
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(4) Pe baza extraselor din prezentyl regulament coordonatory] serviciului
public comunitar Intocmeste figele posturilor pentru toate functiile din structurd, pe
care le aproba primarul localitagii.

Art. 21 - Personalul S.P.C.L.E.P. Hodac va fi incadrat conform prevederilor legale.

Art. 22 - Personalu] S.P.C.L.E.P. Hodac este obligat si cunoasca $1s& aplice Intocmai,
prevederile prezentului regulament, Tn pirtile ce-] privesc.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
IACOB DUMITRU SECRETAR GENERAL
e Iacgb Lucian
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